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Após você acessar o sistema e entrar no módulo 
sala de aula, será exibida a tela inicial abaixo:



Clique no menu, ao lado do nome sala de aula



Clique em MATRÍCULAS



Clique no próximo semestre para realizar a 
rematrícula, conforme exemplo abaixo:



Nesta tela, já estão selecionados seu curso, 
semestre e turma, clique em próximo:



Nesta tela, são exibidas todas as ofertas de disciplinas por semestre, 
selecione as disciplinas e turmas que deseja matricular-se, qualquer 
dúvida ou dificuldade, entre em contato conosco: telefone e whatsapp 85 9 

9855-0361 ou sec.academica@catolicadefortaleza.edu.br.
sec.academica@catolicadefortaleza.edu.br
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Após selecionadas as disciplinas e turmas, visualize 
seu quadro de horários, clique no ícone do quadro 
de horários, conforme exemplo abaixo:



Será exibido seu quadro de horários, conforme exemplo abaixo, clique no botão 
fechar no final desta tela para prosseguir e em seguida clique em próximo :



Observações: (próxima tela com exemplo)
Nesta etapa, informe todos os dados solicitados, observe que os campos com * 
ao lado, são obrigatórios.

Caso o responsável acadêmico e financeiro seja você mesmo, clique e selecione 
as respectivas caixas.

Após finalizar o preenchimento e conferência dos dados, clique em próximo.

 



Nesta etapa, confira e informe os dados solicitados, 
conforme exemplo abaixo e clique em próximo:



Instruções sobre a tela de relacionamentos (Passo 4):
(próximas telas com exemplos)

Nesta etapa, caso seja seu caso, informe seus relacionamentos 
(responsável financeiro e / ou acadêmico. É possível adicionar um 
parente (ex:pai, mãe, irmão) e outros.

Caso você tenha um convênio, por exemplo, Lazaristas, não é 
necessário adicionar um relacionamento, vá para o passo 5 em 
dados adicionais e selecione seu convênio. 



Nesta etapa, informe seus relacionamentos (responsável 
financeiro e / ou acadêmico), caso você possua:



Após selecionar (exemplos: pai, mãe, responsável e 
etc) seu relacionamento (responsável financeiro e / 
ou acadêmico), clique em adicionar:



Selecione pessoa física no campo tipo de pessoa, 
marque responsável financeiro e prossiga com o 
preenchimento dos dados do responsável e em seguida 
clique em próximo, conforme exemplo abaixo:



(Passo 5, Dados adicionais) Nesta etapa informe seu convênio, por 
exemplo, Lazaristas, caso não possua um convênio escolha a opção 
Leigo(a) e caso seu convênio não esteja na lista, selecione a opção outro, 
digite o nome do convênio no campo abaixo:



(Passo 5, Dados adicionais): Solicitar boleto
Se sua forma de pagamento for boleto bancário, marque a opção abaixo para SIM e entre em contato com a Tesouraria (85 9 
9855.0189 ou fcftesouraria@catolicadefortaleza.edu.br), caso seja através de cartão de crédito, marque a opção NÃO e na 
sequência do passo a passo você será orientado. E se você for de algum convênio, marque a opção NÃO e prossiga, na 
sequência do passo a passo você será orientado.



Nesta etapa adicione algum documento pendente ou atualizado, 
por exemplo, um novo endereço, caso não seu caso, clique em 
próximo



Nesta etapa selecione o dia de vencimento (10, 20 ou 
30, o número de parcelas para pagamento do semestre 
(exemplo: 6x) e clique em próximo.



Leia os termos e condições e no final da página clique na 
opção “Eu concordo com os termos e condições” e clique em 
salvar. (NÃO CLIQUE EM FINALIZAR)



Instruções

Sugerimos salvar sua matrícula inicialmente, pois você mesmo poderá alterar as 
disciplinas, turmas e horários nos próximos dias.

Caso tenha certeza e não deseje realizar nenhuma alteração de disciplina, turma 
e horário pode finalizar a matrícula na tela anterior.

Observação: Após a confirmação de sua matrícula você receberá seu o 
contrato. 



Após clicar em finalizar, caso tenha alguma 
pendência ,será exibida uma mensagem informando 
os campos que devem ser preenchidos, conforme 
tela de exemplo abaixo:



Após clicar em finalizar a matrícula, caso não tenha pendências, será exibida a tela 
abaixo. Se você tem algum convênio, aguarde confirmação de matrícula por 
e-mail (não precisa pagar), se você não tem convênio, siga os próximos passos :



Cliquem em pagar



Será exibida a tela de contrato com suas 
informações financeiras, conforme exemplo abaixo, 
clique novamente em pagar:



Será exibida a tela para pagamento, conforme exemplo abaixo, em 
meio de pagamento escolha cartão de crédito e preencha com os 
dados do cartão ou selecione boleto bancário e clique em 
confirmar



Pronto, você finalizou sua matrícula, aguarde a 
confirmação de matrícula por e-mail.

Qualquer dúvida entre em contato conosco:

telefone e whatsapp 85 9 9855-0361 ou 

sec.academica@catolicadefortaleza.edu.br 
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